
Allegati:  

1- Fac simile contratto di prestazione d’opera occasionale 

 

                            Contratto di prestazione d'opera intellettuale 

 

                                                                    TRA 

 

l'Istituto ____________________________________ 

rappresentato legalmente dal Dirigente pro-tempore,____________________________ 

nato  a______________   il______________, codice fiscale _____________, domiciliato per la sua carica 

presso l'Istituto , codice fiscale _______________________ 

                                                                      E 

 

Il prof./dott: _____________________, nato a ______________ il________________ , residente a 

_______________, in Via__________________ codice fiscale  __________________________     , 

 

                                                                                 PREMESSO 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2011, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, concernente “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. __del_____ , con la quale è stato approvato il POF per l’anno 

scolastico___________; 

(VISTA la nota del MIUR prot.n.______ del__________); 

(VISTA la nota dell’USR __________ prot.n.____________   del ___________relativa al bando per la 

Candidatura ________________)                                                            ; 

(VISTA la nota dell’USR ______prot.n. del                 di approvazione e finanziamento del progetto 

presentato come per la ______________________ed il relativo finanziamento); 

VISTA la delibera n. ________del______ di approvazione del Programma Annuale dell’esercizio finanziario 

2016, nel quale è inserito il Progetto autorizzato e finanziato; 

RILEVATA la necessità di impiegare tra il personale esterno formatori appositamente reclutati per il 

suddetto progetto; 

VISTA  la procedura di selezione per il reclutamento di personale esterno per il progetto 



“_______________________________” da impiegare nella realizzazione del Piano di Istituto per le 

seguenti attività: 

RELATORE/FORMATORE – TUTOR – COORDINATORE GRUPPI DI LAVORO 

VISTO l'art. 40 del D.I. n.44 dell'1.2.2001 che consente la stipulazione di contratti di 

prestazione d'opera con esperti esterni;  

 CONSIDERATO che il prof.________________________, individuato come esperto formatore, in   

  relazione alle esperienze maturate ed in base al curriculum vitae inviato, non si trova in  

 regime di incompatibilità tale da impedire l’effettuazione della prestazione professionale 

 oggetto del presente contratto; 

 che il Direttore dei servizi generali e amministrativi ___________________________________  ha curato     

l’attività istruttoria di  competenza                                                                                          

                                                              SI CONVIENE E SI STIPULA 

il presente contratto di prestazione d'opera intellettuale, di cui le premesse costituiscono parte integrante 

valevole esclusivamente per i giorni _________________________                                                             

                                                                    Art. 1 

Il prof_______________________, individuato come esperto, si impegna a prestare la  propria  opera 

intellettuale consistente  nello svolgimento di n._____ ore di lezione frontale, per i giorni ____________, 

nel corso di ____________________________. 

                                                                   Art. 2 

L'esperto si impegna a rispettare nell'esecuzione della prestazione le caratteristiche e  

gli standard qualitativi identificati dalla amministrazione scolastica.  

 La prestazione dovrà essere svolta personalmente dall'esperto, che non potrà avvalersi di sostituti. 

                                                                Art. 3 

 L'Istituto Scolastico ________________________, a fronte dell' attività effettivamente  e personalmente 

svolta dal prof.______________________, si impegna a corrispondere il compenso complessivamente 

determinato in  €                   lordo dipendente + IRAP. Il compenso verrà corrisposto entro 30 giorni dal 

termine della prestazione, previa dichiarazione circa l’effettuazione della stessa.  

                                                                Art. 4 

 Il presente contratto non dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale né a trattamento di fine 

rapporto. Il prof. ____________________ provvede in proprio alle eventuali coperture assicurative per 

infortuni e per responsabilità civile. 

                                                              Art. 5 

L'Amministrazione scolastica ha il diritto di risolvere il presente contratto con effetto immediato a mezzo di 

comunicazione fatta con lettera raccomandata, in caso di inadempimento alle prestazioni di cui ai 

precedenti artt. 1 e 2. 



In caso di risoluzione del contratto, l'amministrazione scolastica ha diritto al risarcimento del danno 

conseguente. 

     Art. 6 

  In caso di urgenza, è consentita al Dirigente sco¬lastico la sospensione dell’attività. 

                                                                     Art. 7  

Ai sensi dell'art. 10 della L. 31 dicembre 1996, n. 675, l'amministrazione scolastica fa presente che i dati 

raccolti saranno trattati al solo fine dell'esecuzione del presente contratto, e comunque, in applicazione 

della predetta legge e del D. L.vo 11 maggio 1999, n. 135 e successive modificazioni e integrazioni. 

Il responsabile del trattamento dei dati è  la dott.ssa ______________________. 

L'esperto potrà esercitare i diritti di cui all'art. 13 della medesima legge. Relativamente ai dati personali di 

cui dovesse venire a conoscenza, l'esperto è responsabile del trat¬tamento degli stessi ai sensi della L. 31 

dicembre 1996, n. 675.                              

                                                                      Art. 8 

Sono a carico dell'esperto tutte le spese di stipulazione del presente contratto nonché quelle fiscali, dovute 

secondo le leggi vigenti. 

Il presente contratto è soggetto a registrazione in caso d'uso. Le disposizioni di riferimento sono l'art. 1, 

lett. b) della Parte II della Tariffa all. A al D.P.R. 26 aprile 1986, n. 131 per gli esperti liberi professionisti l'art. 

10 per gli esperti non liberi professionisti. 

In caso di controversie il foro competente è quello di ___________. 

Letto, approvato e sottoscritto. 

Registro contratti n. _______ 

 

 IL CONTRAENTE            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Allegato n. 2: fac-simile contratto  con Società esterna per servizi 

 

                              CONTRATTO PER FORNITURA SERVIZIO DI VIGILANZA ISTITUTO 

 

                                                                                   Tra 

 

La prof.ssa_________________, nata a _________________il ________________, nella sua qualità di 

legale rappresentante dell'Istituto __________________________ codice fiscale _________________ 

                                                                                      e 

 

la ___________________, Istituto di Vigilanza Privata, P.IVA _______________, con sede in 

______________________, Strada _______________________________, rappresentata nella stipula del 

presente contratto dal sig. ___________________, nato a   ___________________ il__________________, 

cod.fiscale ______________________,  in qualità di titolare – amministratore unico della Società stessa,  e 

di seguito denominata più brevemente "Società". 

 

I contraenti dichiarano e convengono quanto segue: 

 

Articolo 1 - Oggetto del contratto 

La Società si impegna ad effettuare il servizio di vigilanza  dell’Istituto, della sede / oppure 

sedi____________________________ 

- collegamento di teleallarme con la centrale operativa della Società stessa; 

- intervento della pattuglia effettuato nello spazio orario 21,30/ 06,30 nei giorni feriali e 24,00/24,00 

nei giorni festivi. 

- Il servizio di pronto intervento sarà effettuato da Guardie Giurate Armate con regolare divisa ed 

auto stemmata. 

 

Articolo 2 - Durata ed eventuale proroga del Contratto 

Il presente contratto decorre dal_______________________ e avrà durata di 12 mesi. 

 

Articolo 3 - Norme regolatrici per la prestazione del servizio 

La prestazione del servizio deve essere eseguita con l'osservanza di quanto previsto dal presente contratto. 



 

Articolo 4 - Canone e pagamenti 

A fronte dell’impegno della Società, sarà corrisposto il seguente compenso: 

- € _____________ per teleallarme per n. ____Istituti; 

- € _______________00 per custodia chiavi per n.____2 Istituti; 

totale canone mensile € _____________ + IVA 22%; 

per un totale annuo di € ________________+ IVA 22% € _______________, totale complessivo € 

____________________.  

Il pagamento sarà effettuato a cura dell' Amministrazione dietro presentazione della fattura  POSTICIPATA 

SEMESTRALE. Il pagamento sarà effettuato a mezzo di mandato intestato alla Società, mediante bonifico 

bancario su conto intestato alla Società stessa.  

 

Articolo  6 - Spese di installazione/disinstallazione – trasporto 

L’installazione e disinstallazione e trasporto per la consegna/ritiro delle attrezzature potranno essere 

effettuati solo da trasportatori autorizzati dalla Ditta. 

Il costo di tali servizi, se previsto, verrà fatturato secondo il prezzo del  Listino Servizi in vigore al momento 

della loro esecuzione. 

 

Articolo  7 - Obblighi dell’ Istituto 

L’Istituto si obbliga a: 

a) predisporre un luogo adatto per la custodia delle chiavi dei diversi locali. Dette condizioni dovranno 

essere mantenute per tutta la durata del servizio ordinario; 

b)  permettere al personale della Società l’accesso alle due sedi dell’Istituto; 

 

Articolo 10 - Risoluzione di diritto 

In caso di mancata osservanza, da parte dei contraenti delle condizioni fissate, sarà possibile risolvere il 

rapporto con effetto immediato. 

 

Articolo 11 - Foro competente 

Per qualsiasi contestazione inerente e/o controversia derivante dal presente contratto, Foro competente 

sarà esclusivamente quello di __________________. 

 

Articolo 12 - Dati per la fatturazione 

Le fatture, in modalità elettronica, emesse dalla Ditta nel corso del rapporto, dovranno essere inviate al 

seguente indirizzo: 



Istituto ____________________________________ 

                Via ________________________ 

                       CAP_____________ Città___________________ 

              Codice fiscale _________________________      codice univoco Ufficio  ______________________ 

 

Articolo 13 - Trattamento dati personali e riservatezza 

L’Istituto autorizza ai sensi della legge n. 675/1996 a comunicare i dati che la riguardano e quelli relativi al 

presente contratto ed al suo svolgimento agli Enti Istituzionali. Inoltre acconsente espressamente a che i 

dati riportati nel presente contratto e quelli riguardanti il suo successivo svolgimento siano inseriti, trattati 

ed acquisiti negli archivi, anche storici. 

 

Articolo 14 - Disposizioni finali. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente contratto si applicheranno le norme del codice civile 

per la medesima fattispecie. 

 

L’Aquila, __________________   CIG _______________________ 

Registro contratti n. _________________ 

      Per la Società                        Per l’Istituto  

___________________________                                                   Il Dirigente Scolastico 

                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Allegato n.3: fac-simile contratto di somministrazione 

 

CONTRATTO DI SOMMINISTRAZIONE 

                    

Tra 

 

 l’Istituto ____________________________codice fiscale ____________________, di seguito denominato 

Istituto, rappresentato legalmente dal prof.____________________, in qualità di Dirigente Scolastica pro-

tempore, nat_ a _______________________il ________________, codice fiscale 

______________________ 

 

e 

 

L’ _________________________________, Sede Legale: _______________________ Via 

_________________, ______________________codice fiscale/partita IVA _________________ con Legale 

Rappresentante _________________________, nato a ___________________il______________, codice 

fiscale _______________________, residente a ______________________, rappresentata nel presente 

contratto  dal delegato sig. ______________________, nato a __________________ il _____________, 

codice fiscale ____________________, nell’ambito del Progetto ________________________; 

 

 

Premesso 

 

 che L’Istituto produce nei propri locali prodotti alimentari risultato delle esercitazioni degli studenti 

e che i docenti e gli studenti offrono la loro collaborazione e professionalità agli Enti ed Associazioni che ne 

facciano richiesta; 

 che il Committente ha chiesto all’Istituto l’ attività di collaborazione nell’ambito del Progetto 

_________________________ nei giorni del ___________ 2016; 

 che il Committente ha inoltre richiesto un servizio di coffee-break e un servizio di catering, 

rispettivamente, per ognuno dei tre giorni ___________________ del mese di __________ p.v., presso i 

locali __________________nella città di _____________________, in occasione del 

______________________________________ 

 che l’Istituto  ha confermato la  propria disponibilità; 

 che le parti intendono regolare i termini e le condizioni in base ai quali l’attività e la fornitura  dei 

servizi dovrà aver luogo; 



 che il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi Dott.ssa 

______________________________ha curato l’attività istruttoria di competenza; 

 

si conviene e si stipula quanto segue: 

 

1. Oggetto e modalità di somministrazione 

 

L’Istituto  si obbliga a fornire al Committente l’attività di collaborazione e supporto durante lo svolgimento 

del concorso di cui alle premesse, e che viene di seguito esplicitato: 

• Allestimento della sala per lo svolgimento delle sessioni di degustazione; 

• Supporto ai sommeliers nelle operazioni di servizio in sala dei vini in Concorso ; 

• Studio e preparazione dei menù per i buffet a fine sessione di degustazione per i commissari 

internazionali e per l’organizzazione tecnico-scientifica del Concorso, complessivamente per100 persone, 

per ognuno dei tre giorni; 

• Servizio in sala per il servizio di coffee-break per n. ________ persone, per ognuno dei tre giorni; 

• Servizio di hostess e di assistenza tecnica ai presidenti commissione; 

• Somministrazione dei pasti previsti nei menù per i buffet, che fanno parte integrante del presente 

contratto, per n. _________ partecipanti, per ognuno dei tre giorni; 

• Somministrazione di quanto previsto nei menù dei coffee-break, che fanno parte integrante del 

presente contratto, per n. 100 partecipanti, per ognuno dei tre giorni; 

• Allestimento con : 

- _____________________________________________ 

          tutto quanto elencato sopra messo a disposizione, a cura ed a carico dell’Organizzazione della 

         manifestazione; 

        Il Committente si obbliga a ricevere quanto sopra dettagliato nei termini specificati e concordati,  

        secondo i menù stabiliti allegati al presente contratto. 

 

2. Determinazione del prezzo 

 

        Il prezzo del servizio viene concordemente pattuito tra le parti nella  misura  

       fissa e complessiva di € _______________________ (€____________________in lettere), 

       così come di seguito specificato :  

       -  coffee-break € _______________ ( € ___________ per persona per complessivi 

       n._________________ partecipanti); 



     -  pausa pranzo € _________________ ( € ___________ per persona per       

     Complessivi n. __________ partecipanti): 

           

3. Modalità di pagamento 

 

 Il Committente si obbliga a pagare il corrispettivo di € ___________________ 

entro e non  oltre  30 giorni dall’effettuazione del servizio e previo invio  della  relativa dichiarazione di 

effettuata prestazione da parte dell’ Istituto. 

La dichiarazione sarà intestata a: 

________________________________________________L’importo di € _________________sarà 

accreditato sul seguente conto corrente bancario intestato all’Istituto presso la Banca 

_______________________________________________ al netto di eventuale commissione bancaria 

             IT___________________________________ 

 

4.  Durata del contratto 

 

   Il contratto ha validità solo per l’evento dei giorni __________________ed in nessun caso può essere 

rinnovato automaticamente. 

 

5 .   Controversie 

 

Ai sensi dell’art.1341 c.c. il Committente approva specificamente le clausole previste nel contratto. Nel caso 

che il numero delle persone risulti inferiore a quelle indicate nell’art.1, il Committente sarà tenuto 

comunque a pagare per il numero delle persone previsto.  

    In caso di controversie il Foro competente è quello di _______________. 

   Letto, confermato e sottoscritto.   

   Lì, _______________ 

   Registro Contratti n. _______ 

  Per la Società                                                                           Per l’Istituto                                         

  Il __________________                                              Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                          

 

 

 


