
Vademecum per:
Creare una classe su CLASSROOM di GSuite

e come invitare  gli alunni o colleghi
DIDATTICA A DISTANZA

Per   DOCENTI

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

DANTE ALIGHIERI
Via Acquasanta n.4 - 67100 L’AQ 
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Dopo essere entrati sulla  piattaforma Gsuite …sulla console con tutte le 
applicazioni disponibili andiamo a cliccare con il tasto sinistro del mouse 

sull’icona «Classroom»
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…si aprirà la pagina di Classroom e se non 
abbiamo «inviti»  per una classe già creata, 

abbiamo un desktop vuoto…

cliccare con il tasto sinistro 
del mouse sull’icona

Aperta la tendina cliccare 
con il tasto sinistro del 
mouse su «Crea corsi»

…si aprirà la  scheda per creare 
una classe  e… riempire i campi 

con i dati  i vari campi
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ESEMPIO DI 
COMPILAZIONE

…successivamente cliccare 
con il tasto sinistro del 

mouse su «Crea»

…la piattaforma genererà la 
nostra classe virtuale



Pag. 4

V
ad

em
ec

u
m

 R
ea

liz
za

to
 d

al
 P

ro
f.

re
G

ia
n

lu
ca

 D
’I

G
N

A
ZI

O

… cliccare con il tasto sinistro del 
mouse sul riquadro della classe e si 

aprirà l’area di lavoro…

…per invitare gli alunni o 
altri insegnanti abbiamo 

due modalità:

Modalità n.1 comunichiamo
l’invito, tramite il CODICE
generato dalla classe, agli 

interessati…inviandolo 
tramite bacheca di Registro 

Argo, email ecc..
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. Clicchiamo con il tasto 
sinistro del mouse su 

«Persone»..

Modalità n.2.

…aperta la finestra 
troviamo distinti 

«Insegnanti» e «Studenti»

. Clicchiamo con il tasto sinistro del 
mouse su l’icona

invita insegnante o invita studenti
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.aperta la finestra andiamo ad inserire l’indirizzo da noi 
conosciuto  : nome.cognome@dantealighieri.edu.it del 

soggetto  che vogliamo invitare

nome.cognome@dantealighieri.edu.it

…clicchiamo con il tasto sinistro del 
mouse sul pulsante «invita» è il 

soggetto entra in elenco nella classe 
virtuale in base al ruolo : 
«Docente» o «Studente»


