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Autenticarsi con il proprio
nome utente identificativo
e la propria password per
poter accedere.
si ricorda che trascorso un certo periodo

di inattività bisognerà autenticarsi
nuovamente.
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Cliccare con il tasto 
sinistro del mouse 

sull’icona di 
“BACHECA”

Cliccare con il tasto 
sinistro del mouse sul 
tasto icona “Gestione 

Bacheca”

“BACHECA”
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Cliccare con il tasto 

sinistro del mouse e 
selezionare 

“Inserimento”

Cliccare con il tasto 
sinistro del mouse su 

“Aggiungi ”
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Inserire una data di 
disponibilità e 

permanenza nella 
bacheca del documento Inserire una 

descrizione della 
proposta didattica 

Inserire, 
eventualmente link 

esterni

Inserire come 
Categoria 

“DIDATTICA”

Spuntare, con  il tasto 
sinistro del mouse, le 

due voci
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per inserire i  file  CLICCARE  su 

“Allegati”

… aprirà una nuova pagina 
e cliccando, con il tasto 
sinistro del mouse, sul  

pulsante “Sfoglia” potrà 
selezionare ed inserire un 

qualsiasi tipo di file..al 
termine dell’importazione 
del file cliccare, con il tasto 

sinistro del mouse sul 
pulsante “Conferma”

Il Docente  cliccando ,con il 
tasto sinistro del mouse, su 

“Aggiungi”…



Pag. 6 per inserire le classi interessate al  
materiale didattico  predisposto  
cliccare , con il tasto sinistro del 

mouse, su “Destinatari”

Selezionare le classi prescelte 
cliccando  sul pulsante “Scegli” 

e per salvare la selezione 
cliccare , con il tasto sinistro 

del mouse sul pulsante  
“Conferma”

Spuntare, cliccando con il tasto 
sinistro del mouse,           gli 
utenti destinatari: Genitori, 

Presa visione e Adesione

Al termine della procedura cliccare con il tasto sinistro del mouse sul pulsante “Salva” … 
e la pubblicazione risulterà visibile ed attiva sia dal docente che dagli alunni delle  

classi individuate.

Fine


