
Vademecum per:
“CONDIVIDERE IL MATERIALI CON UN SINGOLO ALUNNO”

DIDATTICA A DISTANZA

PER I DOCENTI
sul Registro Elettronico 

attraverso il portale Argo Scuolanext
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Autenticarsi con il proprio
nome utente identificativo
e la propria password per
poter accedere.
si ricorda che trascorso un certo periodo

di inattività bisognerà autenticarsi
nuovamente.
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Scuola Secondaria di Primo Grado

“Dante Alighieri”
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“Condivisione  Documenti”

Cliccare con il tasto 
sinistro del mouse sulla 
tendina “Condivisione  

Documenti” Aperta la sezione 
cliccare con il tasto 

sinistro del mouse sul 
tasto icona

“Gestioni Documenti”
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Cliccare con il tasto sinistro  del 
mouse sull’icona “Inserisci cartella”
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Aperta  la finestra si  
scrive il nome della nuova 

cartella e clicca con il 
tasto sinistro del mouse 
sul pulsante “Conferma” 
per salvare l’operazione



Inserita la nuova 
cartella…

cliccare con il tasto 
sinistro del mouse sul 

tasto icona
“Upload Documento”

Aperta  la finestra si  clicca con il 
tasto sinistro del mouse sul 

pulsante “Scegli file”  e si carica il 
documento dal proprio device, 
per salvare il caricamento clicca 

con il tasto sinistro del mouse sul 
pulsante “Conferma”
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… sul rigo 
appare: il 
nome del 

nuovo file…

…la data di 
caricamento 

del 
documento…

la descrizione
della  cartella  

dove si andrà a 
caricare il 

nuovo 
documento… …
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…Cliccare con il tasto sinistro  del 

mouse  il rigo proposto per attivare i 
tasti del  menù in alto…

Fine

V
ad

em
ec

u
m

 R
ea

liz
za

to
 d

al
 P

ro
f.

re
G

ia
n

lu
ca

 D
’I

G
N

A
ZI

O

…Cliccare con il tasto 
sinistro  del mouse  

su tasto 
“Condivisione con 

alunni” per 
selezionare la classe 

e l’alunno



…Aperta la finestra si  clicca con 
il tasto sinistro del mouse sulla 

“Classe”  interessata …
…sul lato destro della 

finestra comparirà 
l’elenco degli alunni 

della classe

…selezionare, cliccando 
con il tasto sinistro del 

mouse, sul rigo dell’alunno 
interessato…

… per salvare e concludere 
l’operazione, cliccare con il 
tasto sinistro del mouse sul 

pulsante “Conferma” …
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Fine
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